STAJ DEFTERİ DOLDURMA TALİMATI :
 
1.      Staj defteri pilot kalem kullanılarak norm yazı ile doldurulacaktır.
2.      Staj süresindeki gün sayısından az olmayacak kadar iş temrin olarak deftere yazılacaktır. Temrin üst sayısında sınır yoktur. 
3.      Her temrin işinde mutlaka şunlar olacaktır.
A.    İşin Adı : (Her sayfada yapılan işin adı açık olarak yazılacaktır.)
B.     İşin Amacı: (Her işin mutlaka amacı olacak ve açıkça yazılacaktır.)
C.     Teorik bilgi: (Yapılan işin içeriğine uygun teorik, teknolojik bilgi yazılacaktır. Bu bilgi işyerinden sağlanacak dokümanlar ya da internet ortamında yapılan doğruluğu onaylanmış güvenilir içeriklerle yazılabilir.)   
D.    Resim , Blok Diyagram, Elektronik Şemalar : (İşle ilgili görseller;  işyerinden sağlanacak dokümanlar ya da internet ortamında yapılan doğruluğu onaylanmış güvenilir olanlar kullanılabilir.)
E.     İşlem basamakları : ( Yapılan işin adım adım tarifi yapılacaktır. Varsa ölçmeler, grafikler, çizelgeler kullanılacaktır. Yapılan işin, tespitin, çözümlemenin ayrıntılı açıklaması  olacaktır.)
F.      Sonuç : ( Bu iş sonunda hangi sonuçlar elde edildiği, amaçlara nasıl ulaşıldığı ve ne öğrenildiği, kazanıldığı açıklanacaktır.)
4.      Her temrin sayfasında öğrencinin adı soyadı ve imzası olacaktır.
5.      Her temrin sayfasında işyeri kaşesi, sorumlu öğreticinin adı, soyadı, imzası olacaktır.
6.      Her temrin işinin sonunda sorumlu öğretici işyerince belirlenen kriterlerde 100 üzerinden not verecektir. Burada kriter olara örneğin; süre(10)- teorik bilgi (30)- araç gereç kullanma alışkanlığı (30) , işi yapmadaki gayret ve başarı (30) olmak üzere notlar verilecektir. 
7.      Her öğrenci kendi staj raporundan sorunludur. İnternet üzerinden alınarak hazırlanmış staj raporları stajınızı geçersiz kılabilir. Aynı şekilde aynı raporun kopyası ve ya benzerini getiren öğrenciler de bu sonuçla karşılaşabileceğinden başkasının raporunu almak ve/veya vermekten kaçınılmalıdır. 
8.      Staj sonunda işyerinin yapacağı staj değerlendirme kağıdı kapalı zarfta ve onaylanmış- kaşelenmiş olarak okula getirilecektir.
